Overordnede retningslinjer for utleie av kommunale lokaler og uteomrader

INDRE @STFOLD
KOMMUNE

Vedtatt i Kommunestyret, sak 067/20

Revidert i K.sak 033/26

Retningslinjene omfatter kommunale bygg og uteomrader som benyttes til utleieformal
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1. Innledning

Indre @stfold kommune leier ut lokaler og uteomrader til samfunnsnyttig og kommersiell virksomhet.
Kommunen legger rette for at frivillige organisasjoner, organiserte grupper og kulturaktgrer skal
kunne leie kommunale lokaler og uteomrader til sine aktiviteter og til mgtevirksomhet. Offentlige og
kommunale virksomheter kan ogsa disponere lokalene og uteomradene.

Formalet med retningslinjene er a sikre likebehandling av, og forutsigbarhet for leietakere. Videre vil
retningslinjene klargjgre vilkarene og betingelsene for utleie. Reglementet skal bidra til effektiv
sambruk av kommunens lokaler og uteomrader, samt bidra til a sikre forutsigbarhet og
likebehandling av utleieaktiviteten. Retningslinjene er ogsa ngdvendig for at den kommunale driften
kan gjennomfgres bade nar det gjelder, brann og sikkerhet, renhold og vedlikehold av utleielokaler
og uteomrader.

2. Lokaler og uteomrader

Retningslinjene gjelder for bruk av idretts- og flerbrukshaller, skoler, gymsaler, svgmmebasseng,
mgtelokaler, kommunale kulturlokaler, selskapslokaler, uteanlegg og uteomrader. Oversikt over
utleieobjekter ligger i BookUp. | tillegg utarbeides det utleieregler for det enkelte objekt.

Pa enkelte av utleieobjektene er det mulig 3 leie tilleggselementer som for eksempel mobil scene,
beskyttelsesmatter til gulv, bord og stoler. Leie av tilleggselementer ma avtales i tillegg til den
ordinaere bookingen. Ekstra kostnader kan palgpe.

Unntatt fra ordineer utleievirksomhet er bygninger pa Hgytorp og Trggstad fort.

3. Leie

Definisjon av begreper:

Sporadisk leie:
Enkeltstdende aktivitet. Eksempler her er mgter, arrangement, selskap mm. Det kan ogsa gjelde
treninger og gvelser som ikke inngar i sesongleien.

Sesongleie:
Fast leie av lokaler til trening og @velser over en lengre periode.

| hgytider som jul og deler av pasken og pa rede dager er kommunens idrettshaller og gymsaler
stengt for sesongleie. Idrettshaller er i hovedsak sommerstengt i juli.

Gymsaler er sommerstengt fra skolene stenger i juni og frem til skolestart i august.

All leie bookes via kommunens utleiesystem, BookUp.

4. Hvem kan leie lokaler og uteomrader?

Foreninger, organisasjoner, institusjoner, private og kommersielle, samt kommunens egen
virksomhet har anledning til a leie lokaler og uteomrader.

Utleien ma ikke vaere til hinder eller ulempe for kommunens egen virksomhet i henhold til lov,
forskrift eller vedtak. Kommunens egne ansatte skal ikke kunne disponere lokalene til private formal,
men kunne leie lokalene pa lik linje med innbyggerne ellers.

Kommunale utleielokaler leies ikke ut til dyreutstillinger eller arrangementer hvor dyr er involvert.


https://www.bookup.no/

5. Retningslinjer

5.1

Indre @stfold kommune har fortrinnsrett til egne lokaler og uteomrader. Ved behov kan utleier
omdisponere lokalene og uteomrader, slik at opprinnelig leietaker ma vike. Omdisponering skal i
st@rst mulig grad unngas, og leietaker skal informeres senest 10 virkedager fgr aktuelt tidspunkt.

IBK forbeholder retten til & stenge lokaler og uteomrader pa kortere varsel ved uforutsette
hendelser.

5.2
Avtale om utleie skal vaere skriftlig.

5.3
Leietaker har kun begrenset adgang til bygget. Utstyr tilhgrende virksomhetene i bygget er ikke
automatisk tilgjengelig til bruk for leietaker.

5.4
Leietaker skal alltid oppnevne en ansvarlig kontaktperson. Kontaktpersonen skal veere fylt 18 ar.
Leietaker er erstatningsansvarlig for skader pa inventar, utstyr, bygninger og uteomrader.

5.5
Leietaker/ansvarlig kontaktperson plikter & sette seg inn i branninstruksen for bygget. Utleier er
ansvarlig for a gi ngdvendig opplaering og informasjon.

5.6
Det er som hovedregel ikke anledning til a benytte alkohol eller andre rusmidler i kommunale bygg.
Servering av alkohol i kommunale bygg reguleres i Alkohollovens § 8-9

| kombinasjonsbygg, grendehus og andre lokaler som brukes til selskap/festligheter kan det, etter
sgknad, innvilges at det skjenkes alkohol i byggene som blir benyttet til kulturelle og sosiale formal.

5.7
Mislighold av avtale kan fa gkonomiske konsekvenser for leietaker

5.8

Alle kommunens bygg og utendgrsanlegg er rgykfrie. Det er heller ikke tillatt til 3 reyke ved
inngangspartiene.

Det er ogsa forbudt a r@yke pa lekeplasser og utendgrs idrettsomrader jfr. tobakksskadeloven §28.

5.9
Ved brudd pa reglene, kan leietaker nektes videre leie.

5.10
Framleie er ikke tillatt.

6. Dispensasjon

Det forutsettes en smidig praktisering av reglementet og at det kan gis unntak i tilfeller der det er
flere frivillige aktgrer som star sammen om arrangementet. Kommunedirektgren kan under spesielle
forhold dispensere fra dette reglementet. Dette gjelder ogsa fravik i utleiepriser og satser.
Dispensasjonen skal dokumenteres skriftlig.

7. Tildeling av lokaler til sesongleie


https://lovdata.no/lov/1989-06-02-27/§8-9
https://lovdata.no/lov/1973-03-09-14/§28

Tildeling av sesongleie gjgres arlig i trad med gjeldende retningslinjer.

8. Leiepriser

Priser for leie av kommunale lokaler ligger pa kommunens nettsider.

Gratis leie.

Lag og foreninger som er apne og medlemsbaserte og som er hjemmehgrende i Indre @stfold
kommune har gratis leie av lokaler til sin ordinaere virksomhet, det vil si treninger og gvelser. For a
kunne omfattes av gratisleieprinsippet ma organisasjonen ha kultur og idrett som hovedmalsetting,
eller kunne dokumentere kultur og idrettsaktivitet, og ha eget organisasjonsnummer. Ved
forespgrsel fra utleier ma dette dokumenteres. Leietaker ma vaere registrert under lag og foreninger,
og ha oppdaterte opplysninger pa Foreningsportalen.

Organisasjoner har gratis leie nar de avholder interne mgter med varighet pa inntil 4 timer (med
interne mgter menes mgter som avholdes internt i organisasjoner som for eksempel styremgter,
arsmgter)

Frivillige kulturaktgrer gis gratis leie til konserter/oppvisninger. Det forutsettes at det ikke fgrer til
merkostnader for kommunen utover det en ordinaer gvelse/trening/mgte vil medfgre og at det ikke
kreves inngangspenger pa arrangementet.

| gitte tilfeller ma det betales ekstra for kostnader forbundet med tilsyn/drift og renhold. Dette kan
f.eks. gjelde forretningsmessige arrangementer og festarrangementer.

9. Leietakers ansvar

e plikter selv a vurdere risiko for sin aktivitet.

e har det fulle ansvar for sin sikkerhet, og ma selv utarbeide ROS analyser og planer for
evakuering mm, dersom det skulle oppsta en ngdssituasjon.

o gjgre seg kjent med remningsveier, slukkeutstyr og annet utstyr i bygget.

e eransvarlig for tilsyn med eget arrangement/egen aktivitet, ro og orden og for at
uvedkommende ikke er til stede pa anlegget. Skader pa bygninger, utstyr og uteomrader ma
meldes utleier uoppfordret, og uten forsinkelse

e Kommunen kan iverksette reparasjoner for leietakers regning ved skader pa bygninger,
utstyr og uteomrader

e Utlgst alarm forarsaket av leietaker og som medfgrer utrykning av eiendomsvakt, brann eller
vaktselskap, blir fakturert leietaker.

Eiendomsvakt skal kun kontaktes ved bygningsmessige- og teknisk feil. Ved utrykning som ikke
gjelder slike forhold, kan leietaker bli belastet gkonomisk.

10. Overnatting

Ved overnatting ma leietaker melde inn dette pa eget skjema til Indre @stfold brann og redning
Melding om overnatting Godkjenning ma foreligge f@gr overnatting kan gjennomfgres.

Dette gjelder bade for barne- og voksenorganisasjoner.

| lokaler som kan vaere aktuelle for overnatting, ma ordensregler og branninstruks for det enkelte
anlegg folges. Leietaker ma selv sgrge for godkjent tilsyn.


https://prokomsaas.blob.core.windows.net/bookup/Clients/client-4822/Utleiepriser%202026%20_a5c178.pdf
https://io.foreningsportal.no/foreninger
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=DIGUBAy3NUuphXC6fS7tmowqrGkmJHVIvb4OyvSLv4xUMlpOQkdWM0ZKTUhEMDhQUzBTS0FGWUw3TS4u

All utleie som omfatter overnatting, skal veere avtalt med utleier.

11. Kostnader til vakthold m.m.

Ved st@rre arrangementer inngas saerskilt avtale, og leietaker kan palegges a organisere vakthold og
a dekke ekstra kostnader forbundet med vakthold, tilsyn, renhold og istandsetting.

12. Forsikringer

Leietaker ma selv besgrge forsikring av eget utstyr og egne eiendeler. Leietaker har selv ansvar for
eventuelle andre forsikringer som er relevante for aktivitetene knyttet til leieforholdet.

13. Lassystemer

Hvis leietakerne far utdelt ngkkel eller ngkkelkort til anlegg, ma de samtidig forplikte seg til 8 dekke
kostnadene som er til sikring av bygget dersom ngkkelen eller ngkkelkort kommer bort. Tap av
ngkkel/ngkkelkort ma ogsa erstattes.

14. Brudd pa reglementet

Grove eller gjentatte mindre alvorlige brudd kan fgre til at man mister retten til 3 leie av kommunen,
eventuelt at Igpende leieavtale sies opp.

Ved overtredelse av reglementet, skader pa utstyr/inventar/uteomrader og manglende opprydding
kan leietaker belastes gkonomisk.

15. Revidering av reglementet:

Prinsipielle endringer ma vedtas av kommunestyret. Mindre justeringer kan utfgres av
kommunedirektgren.
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